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ПОЛОЖЕНИЕ

О ЕДИНОЙ КОМИССИИ ООО «БЕЛРЕГИОНТЕПЛОЭНЕРГО» ПО РАЗМЕЩЕНИЮ ЗАКАЗОВ
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о Единой комиссии по размещению заказов (далее - Положение) определяет цели создания, функции и порядок деятельности Единой комиссии по размещению заказов (далее - Закупочная комиссия).

1.2. Деятельность Закупочной  комиссии осуществляется на началах законности, ответственности, гласного и коллегиального обсуждения и принятия решений и направлена на эффективное расходование финансовых средств  ООО «Белрегионтеплоэнерго» (далее – Общества).
2. Правовое регулирование

2.1. Закупочная комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров,  работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (далее - Закон), иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, законодательством и нормативными актами Белгородской  области, настоящим Положением, Положением о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг для нужд ООО «Белрегионтеплоэнерго».
3. Цели и задачи Закупочной комиссии

3.1. Закупочная комиссия создается в целях определения участников, подведения итогов и определения победителей конкурсов, открытых аукционов, запросов котировок, отбора предложений, размещение заказа у единственного поставщика, с целью заключения договоров на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд ООО «Белрегионтеплоэнерго». Персональный состав Закупочной  комиссии утверждается приказом генерального директора Общества.

3.2. Исходя из целей деятельности Закупочной  комиссии, определенных пунктом 3.1 настоящего Положения, в задачи Закупочной  комиссии входит:

- обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке заявок на участие в конкурсах, аукционах, поданных на бумажном носителе либо поданных в форме электронных документов и подписанных электронной цифровой подписью в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации;
- обеспечение эффективности и экономности использования средств Общества и (или) средств иных источников финансирования;

- соблюдение принципов публичности, прозрачности, добросовестной конкуренции и равных условий при размещении заказов;

- устранение возможностей злоупотреблений и коррупции при размещении заказов.

4. Порядок формирования Закупочной  комиссии

4.1. Закупочная комиссия является постоянно действующим коллегиальным органом.

4.2. Число членов Закупочной  комиссии должно быть не менее чем пять человек.

4.3. Закупочная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии.

4.4. Закупочную комиссию возглавляет председатель комиссии. Председателем Закупочной  комиссии назначается лицо, назначенное приказом генерального директора Общества. Председатель несет ответственность за организацию работы Закупочной  комиссии, проводит ее заседания.

4.5. Членами Закупочной  комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе, заявки на участие в аукционе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере размещения заказов должностные лица Уполномоченного органа по осуществлению контроля.

4.6. В случае выявления в составе Закупочной  комиссии указанных в пункте 4.5 настоящего Положения лиц генеральный директор Общества обязан незамедлительно заменить их иными лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа.

4.7. Замена члена Закупочной  комиссии осуществляется только на основании приказа генерального директора Общества.

5. Функции Закупочной  комиссии

5.1. Основными функциями Закупочной  комиссии являются:

- вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- рассмотрение заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией;

- оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе;

- определение победителя конкурса;

- ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе (далее - Протокол вскрытия конвертов), протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

- рассмотрение заявок на участие в аукционе, в том числе в электронной форме;

- ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, в том числе в электронной форме;

- уведомление участников размещения заказа о признании участниками конкурса/аукциона или об отказе в допуске на участие в конкурсе/аукционе, в том числе в электронной форме;

- рассмотрение и оценка котировочных заявок;

- ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;

- иные функции, предусмотренные Положением о закупке ООО «Белрегионтеплоэнерго» и Законом.

6. Права и обязанности Закупочной  комиссии и ее членов

6.1. Обязанности Закупочной  комиссии:

6.1.1. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе, но не ранее времени, указанного в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, объявлять присутствующим участникам размещения заказа о возможности подачи заявок на участие в конкурсе, изменения или отзыва поданных заявок на участие в конкурсе.

6.1.2. Рассматривать заявки на участие в торгах, в запросах котировок цен на их соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, документацией об аукционе, в том числе в электронной форме, соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным  Законом.

6.1.3. Отказать в допуске к участию в торгах участнику размещения заказа, отклонить котировочную заявку участника в случаях, установленных Законом.

6.1.4. Отстранить участника размещения заказа от участия в процедуре размещения заказа на любом этапе ее проведения в случаях, предусмотренных Законом.

6.1.5. Оценивать и сопоставлять заявки на участие в конкурсе в соответствии с порядком и критериями, установленными в конкурсной документации.

6.1.6. Не проводить переговоров с участником размещения заказа до проведения торгов и (или) во время проведения процедур размещения заказов, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией, документацией об аукционе.

6.1.7. Не допускать разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения процедур размещения заказов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.1.8. Учитывать условия допуска товаров, происходящих из иностранных государств, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов.

6.2. Права Закупочной  комиссии:

6.2.1. Знакомиться со всеми представленными участниками размещения заказа документами и сведениями, составляющими заявки на участие в торгах;
6.2.2.  Выбирать способ и порядок проведения процедур по размещению заказа для закупок продукции в соответствии с Положением для обеспечения деятельности Общества, требованиями законодательства Российской Федерации и другими внутренними документами Общества;

6.2.3. Разрабатывать конкурсную документацию и методику оценки конкурсных предложений;

6.3. Обязанности членов Закупочной  комиссии:

6.3.1. Знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения.

6.3.2. Лично присутствовать на заседаниях Закупочной  комиссии, отсутствие на заседании Закупочной  комиссии допускается только по уважительным причинам.

6.3.3. Соблюдать правила рассмотрения заявок на участие в торгах, запросе котировок.

6.3.4. Устранять выявленные нарушения законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов.

6.3.5. Подписывать протоколы заседаний Закупочной  комиссии в сроки, установленные Законом.

6.4. Права членов Закупочной  комиссии:

6.4.1. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в конкурсе или аукционе, запросе котировок.

6.4.2. Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Закупочной  комиссии.

6.4.3. Письменно излагать свое особое мнение при проведении соответствующих процедур размещения заказа.

6.4.4. Проверять правильность содержания протоколов заседаний Закупочной  комиссии, в том числе правильность отражения в этих протоколах своего мнения.

6.5. Председатель Закупочной  комиссии:

6.5.1. Осуществляет общее руководство работой Закупочной  комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения.

6.5.2. Объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия кворума.

6.5.3. Открывает, ведет и закрывает заседания Закупочной  комиссии, объявляет перерывы.

6.5.4. Объявляет состав Закупочной  комиссии.

6.5.5. Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов.

6.5.6. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе, но не ранее времени, указанного в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, объявляет присутствующим при вскрытии таких конвертов и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов с такими заявками и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам.

6.5.7. Распределяет в случае необходимости обязанности между членами Закупочной  комиссии, в том числе назначает члена Закупочной  комиссии, который будет осуществлять вскрытие конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам и оглашать сведения, подлежащие объявлению на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам.

6.5.8. Объявляет победителя.

6.5.9. Осуществляет иные полномочия в соответствии с Законом и настоящим Положением.

6.5.10. В отсутствие председателя Закупочной  комиссии его полномочия осуществляет заместитель председателя Закупочной  комиссии.

6.6. Секретарь Закупочной  комиссии:

6.6.1. Является членом Закупочной  комиссии с правом голоса.

6.6.2. Осуществляет подготовку заседаний Закупочной  комиссии, информирование членов Закупочной  комиссии и лиц, принимающих участие в работе Закупочной  комиссии, о дате, времени и месте проведения заседаний не менее чем за 3 рабочих дня до их начала и обеспечивает членов Закупочной  комиссии необходимыми материалами.

6.6.3. Перед началом заседания информирует председателя Закупочной  комиссии о наличии кворума или его отсутствии и персональном составе Закупочной  комиссии, присутствующих на заседании.

6.6.4. По ходу заседаний Закупочной  комиссии оформляет протоколы заседаний Закупочной  комиссии.

6.6.5. Осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с настоящим Положением.

7. Регламент работы Закупочной  комиссии

7.1. Работа Закупочной  комиссии осуществляется на ее заседаниях. Заседание Закупочной  комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее состава.

7.2. Работой Закупочной  комиссии руководит председатель Закупочной  комиссии, в его отсутствие - заместитель председателя Закупочной  комиссии.

7.3. Решения Закупочной  комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Закупочной  комиссии. При равенстве голосов голос председателя является решающим. При голосовании каждый член Закупочной  комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Принятие решения членами Закупочной  комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирования ими своих полномочий иным лицам, не допускается.

7.4. Регламент работы Закупочной  комиссии при размещении заказов путем проведения торгов в форме конкурса:

7.4.1. Закупочная  комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе публично в день, во время и в месте, указанных в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации.

7.4.2. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе объявляется наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого участника размещения заказа, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, и условия исполнения контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе.

7.4.3. В Протокол вскрытия конвертов заносятся сведения, предусмотренные Законом.

7.4.4. Протокол вскрытия конвертов подписывается всеми присутствующими членами Закупочной  комиссии непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

7.4.5. Закупочная комиссия проверяет наличие документов в составе заявки на участие в конкурсе, определенных конкурсной документацией и Законом, а также соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным Законом участникам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг при размещении заказа путем проведения торгов.

7.4.6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Закупочной  комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, предусмотренным Законом, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами Закупочной  комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

7.4.7. В случае если не было подано ни одной заявки на участие в конкурсе, или была подана только одна заявка, или если ни один из участников размещения заказа не был допущен к участию в конкурсе, или к участию в конкурсе был допущен только один участник размещения заказа, Закупочная комиссия принимает решение о признании конкурса несостоявшимся, о чем делается запись в протоколе рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

7.4.8. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Закупочной  комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер.

7.4.9. По результатам проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Закупочная комиссия составляет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в который заносятся сведения, предусмотренные Законом.

7.4.10. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписывается всеми присутствующими членами Закупочной  комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

7.5. Регламент работы Закупочной  комиссии при размещении заказов путем проведения торгов в форме открытого аукциона:

7.5.1. Закупочная комиссия проверяет наличие документов в составе заявки на участие в открытом аукционе, определенных документацией об аукционе и Законом, а также соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным Законом к участникам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг путем проведения торгов.

7.5.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе Закупочной  комиссией принимается решение о допуске к участию в открытом аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе, и оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, в который заносятся сведения, предусмотренные Законом.

7.5.3. Протокол рассмотрения заявок подписывается всеми присутствующими членами Закупочной  комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.5.4. В случае если ни один из участников размещения заказа не был допущен к участию в аукционе или к участию в аукционе был допущен только один участник размещения заказа, Закупочная комиссия принимает решение о признании аукциона несостоявшимся, о чем делается запись в Протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.5.5. Закупочная комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей.

7.5.6. Аукцион проводится в присутствии членов Закупочной  комиссии, участников аукциона или их представителей. Аукционист выбирается из числа членов Закупочной  комиссии путем открытого голосования членов комиссии большинством голосов.

7.5.7. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта.

7.5.8. По итогам проведения аукциона составляется протокол, в который заносятся сведения, предусмотренные Законом.

7.5.9. Протокол аукциона в день проведения аукциона подписывается всеми присутствующими на аукционе членами Закупочной  комиссии.

7.6. Регламент работы Закупочной  комиссии при размещении заказов путем проведения торгов в форме открытого аукциона в электронной форме (далее электронный аукцион):

7.6.1. Закупочная комиссия проверяет соответствие первых частей заявок на участие в электронном аукционе, определенных документацией и Законом.

7.6.2. На основании результатов рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе Закупочной  комиссией принимается решение о допуске к участию в электронном аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку, участником электронного аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в электронном аукционе, и оформляется протокол рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе, в который заносятся сведения, предусмотренные Законом.

7.6.3. Протокол рассмотрения первых частей заявок подписывается всеми присутствующими членами Закупочной  комиссии в день окончания рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе.

7.6.4. В случае если ни один из участников размещения заказа не был допущен к участию в электронном аукционе или к участию в электронном аукционе был допущен только один участник размещения заказа, Закупочная комиссия принимает решение о признании электронного аукциона несостоявшимся, о чем делается запись в Протоколе рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе.

7.6.5. После проведения электронного аукциона Закупочной  комиссией рассматриваются вторые части заявок на соответствие требованиям, установленным в документации и Законе.

7.6.6. На основании рассмотрения вторых частей заявок Закупочной  комиссией принимается решение о соответствии или о несоответствии вторых частей заявок на участие в электронном аукционе требованиям, установленным документацией и Законом.

7.6.7. Результаты рассмотрения вторых частей заявок оформляется протоколом, в который заносятся сведения, предусмотренные Законом. В случае если Закупочной  комиссией принято решение о несоответствии всех вторых частей заявок на участие в электронном аукционе или о соответствии только одной второй части заявки на участие в электронном аукционе, в протокол подведения итогов электронного аукциона вносится информация о признании его несостоявшимся.

7.6.8. Протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной  комиссии в день окончания рассмотрения вторых частей заявок на участие в электронном аукционе.

7.7. Любые действия (бездействие) Закупочной  комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника (ов) размещения заказа.

8. Организация работы Закупочной  комиссии

8.1. Процедуры по размещению заказа, организуемые Закупочной  комиссией, проводятся в соответствии с планом, утверждаемым генеральным директором Общества, за исключение случаев установленных Положением о закупке.

8.2. Конкурсная документация разрабатывается Закупочной  комиссией и утверждается председателем Закупочной  комиссии.

8.3. Методика оценки и рассмотрения предложений участников конкурсных процедур, а также документы, необходимые для организации размещения заказов, должны быть утверждены генеральным директором Общества;

8.4. Для осуществления закупок продукции структурные подразделения Общества направляют в Закупочную  комиссию запрос на организацию и проведение процедур по размещению заказа, с указанием перечня и объемов закупаемой продукции с приложением технических и квалификационных требований, спецификаций, характеристик и стоимости имущества и иных материалов, необходимых для организации процедур по размещению заказа.

8.5. Комиссия рассматривает конкурсные предложения и материалы, подготовленные структурными подразделениями Общества, и принимает решение о размещении заказа.
9. Порядок проведения заседаний Закупочной  комиссии

9.1. Секретарь Закупочной  комиссии не позднее чем за три рабочих дня до дня проведения заседания Закупочной  комиссии уведомляет членов Закупочной  комиссии о времени и месте проведения заседания Закупочной  комиссии.

9.2. Заседания Закупочной  комиссии открываются и закрываются председателем Закупочной  комиссии.

9.3. Секретарь Закупочной  комиссии в ходе проведения заседаний ведет Протоколы заседаний Закупочной  комиссии.

10. Ответственность членов Закупочной  комиссии

10.1. Члены Закупочной  комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд предприятия, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.2. Члены Закупочной  комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе размещения заказа.
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